
 
 
 
ที่ อว 0656.16/ว 145                                   สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

     มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
     ตำบลหันตรา อำเภอพระนครศรีอยุธยา 
     จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000   

16 กุมภาพันธ์ 2569 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลากรเข้าร่วมอบรม หลักสูตร “พื้นฐานการเงินมือใหม่ 
การตรวจฎีกา การจัดทำเอกสารประกอบฎีกา (level5 ) ที่สอดคล้องกับระเบียบเบิกจ่าย การจัดซื้อจัดจ้าง 
การจัดงาน การบริหารงาน และ ว 119 สำหรับทุกส่วนราชการ”    

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกแห่ง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายละเอียดโครงการฝึกอบรมฯ และแบบตอบรับเข้าร่วม จำนวน  1  ชุด  

 ด้วยสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  
ได้จัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร  “พื้นฐานการเงินมือใหม่ การตรวจฎีกา การจัดทำเอกสาร
ประกอบฎีกา (level5 ) ที่สอดคล้องกับระเบียบเบิกจ่าย การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดงาน การบริหารงาน และ  
ว 119 สำหรับทุกส่วนราชการ” เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้อย่างถูกต้อง เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน  ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน  นั้น 

 ในการนี้ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  
จึงขอเชิญท่านและบุคคลในสังกัดเข้ารับการอบรมดังกล่าว โดยสามารถสมัคร ได้ตั ้งแต่บัดนี ้เป็นต้นไป  
ทั้งนี้ ผู้เข้าร่วมอบรมมีสิทธิ์เบิกค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย สอบถามรายละเอียดได้ที่ 
หน่วยบริการวิชาการ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ โทรศัพท์ 09 1035 9182, 06 4923 
3898, 06 4986 3635 หรือสมัครออนไลน์ผ่านเว็บไซต์ที่ arittraining.rmutsb.ac.th 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดประชาสัมพันธ์โครงการและพิจารณาส่งบุคลากรเข้าร่วมโครงการดังกล่าว  
จักขอบพระคุณยิ่ง  

                                                                ขอแสดงความนับถือ 

 

 
(รองศาสตราจารย์กฤตย์ตนัย ธารารัตนสุวรรณ) 

ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ปฏิบัติราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

 
 
 
สำนักงานผู้อำนวยการ  
โทรศัพท ์09 1035 9182  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : arittraining@rmutsb.ac.th 

 



 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ หลักสูตร  

“พื้นฐานการเงินมือใหม่ การตรวจฎีกา การจัดทำเอกสารประกอบฎีกา (level5) ที่สอดคลอ้งกับระเบียบเบิกจ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดงาน การบริหารงาน และ ว 119 สำหรับทุกส่วนราชการ” 

............................................... 
 

๑. หลักการและเหตุผล 
การเบิกจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นขั้นตอนหนึ่งของวงจรการบริหารการคลังขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะต้องปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้องจึงจะสามารถเบิกจ่ายเงินจากคลังขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้ เมื่อจะเบิกจ่ายเงินในรายการใด ภารกิจใด โครงการใด จะต้องมีกฎหมายระเบียบหนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้องมาประกอบพิจารณา ดังนั้น เพื่อให้บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้บริหาร ผู้ตรวจสอบภายใน 
เจ้าหน้าที่การเงินหรือผู้ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเงินการคลัง ผู้จัดทำโครงการต่างๆ ผู้ผ่านงาน ผู้บังคับบัญชา ได้ มี
ความรู้เพื่อลดข้อบกพร่องผิดพลาด และวิธีการดำเนินการเลือกตั้งให้มีความชัดเจน โปร่งใส เป็นธรรม สามารถ
ตรวจสอบได้ทุกขั้นตอน สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ได้
เล็งเห็นถึงความจำเป็นเร่งด่วนในการเตรียมความพร้อมสำหรับการจัดการเลือกตั้งที่จะเกิดขึ้นในอนาคตอันใกล้ โดยให้
ความสำคัญสูงสุดกับการดำเนินการให้เป็นไปอย่างรัดกุม ถูกต้องตามบทบัญญัติของกฎหมาย และสามารถตรวจสอบ
ได้ทุกข้ันตอน เพื่อก่อให้เกิดการบริหารงานที่มีประสิทธิภาพสูงสุด มีความโปร่งใส ดังนั้น มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลสุวรรณภูมิ จึงได้จัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “พื้นฐานการเงินมือใหม่ การตรวจฎีกา การจัดทำ
เอกสารประกอบฎีกา (level5 ) ที่สอดคล้องกับระเบียบเบิกจ่าย การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดงาน การบริหารงาน และ  
ว 119 สำหรับทุกส่วนราชการ” เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้องต่อไป 

 
2. วัตถุประสงค ์

2.1 เพื่อให้ผู ้เข้าอบรมมีความรู้ความเข้าใจ ในขั้นตอน วิธีการจัดทำเอกสารประกอบการเบิกจ่ายที่ถูกต้อง
ครบถ้วนตามระเบียบ 

2.๒ เพื่อให้ผู้เข้าอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและมีทักษะใน
การตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบฎีกาการเบิกจ่าย 

2.๓ เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ศึกษากรณีตัวอย่าง ข้อทักท้วง ข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานจากหน่วยตรวจสอบ 
2.๔ เพื่อให้ผู้เข้าอบรมสามารถให้คำปรึกษา เรื่อง กฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในองค์กรได้ 
2.5 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน มีความรู้ ความเข้าใจการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายและหลักฐานประกอบฎีกาการ

เบิกจ่ายที่ถูกต้องครบถ้วน 
 

๓. วิธีการดำเนินการและรูปแบบการบรรยาย  
การบรรยาย อภิปราย ตอบข้อซักถามและฝึกปฏิบัติงานจริง จากตัวอย่าง และเอกสาร ในบริบท อปท.  

โดยวิทยากรจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มีความรู้ความชำนาญและเป็นผู้ปฏิบัติงานจริง มากกว่า ๑๘ ปี ในงาน
ตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  วิทยากรผ่านการตรวจนิเทศประเมินการปฏิบัติงานด้านการ
ตรวจสอบภายในจากกรมบัญชีกลางโดยตรง 

วิทยากร 
 นางนวรัตน์  ศรีไพบูลย์  (โปร..นวรัตน์)  ตำแหน่ง หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลเมืองคอหงส์ 
อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา และทีมวิทยากร 
 
 
 



๔. กลุ่มเป้าหมาย  
 ผู้บริหาร พนักงาน และเจ้าหนา้ที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

4.1 ผู้บริหารท้องถิ่น นายก/รองนายกฯ/เลขานายกฯ /ทีป่รึกษา  
4.2 ปลัด /รองปลัด ผู้อำนวยการสำนัก/กอง หัวหน้าสำนักปลดั ผู้อำนวยการกองหรือส่วนราชการ หัวหน้า

ส่วน หัวหน้าฝ่าย หรือเจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัตงิานที่เก่ียวข้องขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.3 นักวิชาการเงินและบัญชี นกัวิชาการคลัง นักวิชาการจัดเก็บรายได้ นักวิชาการพัสดุ นักพฒันาชุมชน 

นักวิชาการศึกษา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน จนท./จพง.การเงินฯ /หัวหน้าหนว่ยตรวจสอบภายใน /นักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติ หนา้ที่ “ผู้ตรวจสอบภายใน”  

4.4 ผู้ปฏิบัติงานในกองคลัง ผู้ตรวจฎีกา ผู้ผ่านฎีกา ทุกระดบัชัน้ ผู้ปฏบิัติงานในกองทุกกอง 
4.5 เจ้าหน้าที่ ลูกจ้างทุกตำแหน่ง ผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ หรือบุคลากรท้องถิ่นผู้สนใจ 
 

๕. ระยะเวลาและสถานที่ฝกึอบรม  
รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 3 – 5 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมพันล้าน บูติค รีสอร์ท จังหวัดหนองคาย 
รุ่นที่ 2 ระหว่างวันที่ 10 – 12 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมบีพีแกรนด์ หาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
รุ่นที่ 3 ระหว่างวันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมทอแสงเฮอริเทจ จังหวัดอุบลราชธานี 
รุ่นที่ 4 ระหว่างวันที่ 24 – 26 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมไดมอนด์ ฮิลล์ รีสอร์ท เขาใหญ่ จังหวัดนครราชสีมา 
รุ่นที่ 5 ระหว่างวันที่ 7-9 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมบลูโฮเทล จังหวัดนครพนม 
รุ่นที่ 6 ระหว่างวันที่ 14-16 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมโฆษะ จังหวัดขอนแก่น 
รุ่นที่ 7 ระหว่างวันที่ 21-23 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมริมปาว จังหวัดกาฬสินธุ์ 
รุ่นที่ 8 ระหว่างวันที่ 28-30 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมชัยคณาธานี จังหวัดพัทลุง 
รุ่นที่ 9 ระหว่างวันที่ 4-6 กันยายน 2569 ณ โรงแรม 35 โบว์ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 
รุ่นที่ 10 ระหว่างวันที่ 11-13 กันยายน 2569 ณ โรงแรมนภาลัย จังหวัดอุดรธานี 
รุ่นที่ 11 ระหว่างวันที่ 18-20 กันยายน 2569 ณ โรงแรมเดอะกรีนปาร์คแกรนด์ จังหวัดยโสธร 

 
6. ค่าธรรมเนียมการฝึกอบรม  
 6.1 ค่าลงทะเบียนอบรม คนละ 4,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) เพื่อเป็นค่าหนังสือคู่มือ ค่าเอกสาร 
ค่ากระเป๋า ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างเคร่ืองดื่มค่าตอบแทนและค่าเดินทางวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม และค่า
วัสดุอุปกรณ์ สามารถเบิกได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับการ
ฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.  2557 
 6.2 ค่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารับการ
อบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.2555 
และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 

 
7. วิธีการรับสมัครเข้าอบรมและการชำระเงินค่าลงทะเบียนฝึกอบรม  

➢ ลงทะเบียนสมัครและสอบถามเพิ่มเติม ที่ หน่วยบริการวิชาการ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ โทรศัพท์ 09 1035 9182, 06 4923 3898, 06 4986 3635 (Line ค้นหาจากเบอร์โทรศัพท์)
หรือสมัครออนไลน์ผ่านเว็บไซต์ที่ https://arittraining.rmutsb.ac.th   

➢ ชำระค่าลงทะเบียน ผ่านบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี กองทุนบริการวิชาการแบบมี
รายได้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ เลขทีบ่ัญชี 128-0-79185-3  

เมื่อโอนเงินค่าลงทะเบียนแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงิน ใบนำฝาก Pay–In Slip หรือหลักฐานการโอน
เงินผ่านตู้ ATM หรือหลักฐานการโอนผ่านแอพพลิเคชั่นธนาคารบนโทรศัพท์มือถือ พร้อมระบุชื ่อผู ้สมัคร และ 
เบอร์ติดต่อกลับเพื่อความสะดวกในการตรวจสอบมาที่เว็บไซต์ https://qr.rmutsb.ac.th/s/dla 

-สำรองห้องพักกับทางโรงแรมที่เป็นสถานที่อบรมด้วยตนเองหลังจากเจ้าหน้าที่โทรคอนเฟิร์มแล้ว 
 
 



8. ประโยชน์ทีจ่ะได้รับ 
8.1 ผู้เข้าอบรมได้มีความรู้ความเข้าใจ ในขั้นตอน วิธีการจัดทำเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินที่ถูกต้อง

ตามระเบียบ  
8.๒ ผู้เข้าอบรมได้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและมีทักษะใน

การตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
8.๓ ผู้เข้ารับการอบรมได้ศึกษากรณีตัวอย่าง ข้อทักท้วง ข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานจากหน่วยตรวจสอบ 
8.๔ ผู้เข้าอบรมสามารถให้คำปรึกษา เรื่อง กฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในองค์กร

ได้อย่างมีมาตรฐาน 
๘.5 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน มีความรู้ ความเข้าใจการเบิกจ่ายและหลักฐานประกอบฏีกาการเบิกจ่ายที่ถูกต้อง

ครบถ้วน 
 

8. การรับรองผลการฝึกอบรม 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะได้รับวุฒิบัตรรับรองผลการฝึกอบรม ต้องมีเวลาเข้าอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80  

จึงจะผ่านการฝึกอบรมจากสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
 
10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
 60 หมู่ที่ 3 ถนนสายเอเชีย (กรุงเทพ-นครสวรรค์) ตำบลหันตรา อำเภอพระนครศรีอยุธยา  
           จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000   
 
ฝ่ายลงทะเบียน  
โทรศัพท์ 09 1035 9182, 06 4923 3898, 
06 4986 3635 Line : ค้นหาจากเบอร์โทรศัพท ์
 

   
ลงทะเบียนและสมัครออนไลน์  

https://arittraining.rmutsb.ac.th   

ฝ่ายการเงิน  
โทรศัพท์ 06 2390 6832, 09 4551 1740 
Line ID: @706xgkhy (มีเครื่องหมาย @ นำหน้า) 

 
 

 
 
 
  

ส่งหลักฐานการชำระเงิน 

https://qr.rmutsb.ac.th/s/dla 



กำหนดการ โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร  
“พื้นฐานการเงินมือใหม่ การตรวจฎีกา การจัดทำเอกสารประกอบฎีกา (level5 ) ที่สอดคล้องกับระเบียบเบิกจ่าย 

การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดงาน การบริหารงาน และ ว 119 สำหรับทุกส่วนราชการ”  
******************************** 

วันแรกของการฝึกอบรม 
๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.   ลงทะเบียนฝึกอบรม  รับเอกสาร และรับชำระเงนิ 
วิทยากร 
 นางนวรัตน์  ศรีไพบูลย์  (โปร..นวรัตน์)  ตำแหน่ง หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลเมืองคอหงส์ 
อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
วันที่สองของการฝึกอบรม           08.30 – ๑๗.3๐ น.  
1. สรุป ระเบียบ กฎหมาย หนงัสือสั่งการที่เก่ียวข้องกับการเบิกจ่าย การจัดงาน การฝึกอบรม การเดินทางไป
ราชการ การจัดหาพสัดุที่เก่ียวกับค่าใช้จา่ยในการบริหารงาน คา่ใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ของหน่วยงานของรัฐ 
 – ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน การจดัทำฎีกา ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 - ขั้นตอนการจัดทำแผนการใชจ้่ายเงิน 
- แนวทางการจัดทำเอกสารประกอบฎีกาของทุกส่วนราชการ เพื่อการเบิกจ่ายที่ถูกต้องตามระเบียบฯ เบิกจ่ายฉบับ
ใหม่ และระเบียบที่เก่ียวข้อง 
- แนวทางปฏิบัตสิำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลง
วันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เร่ือง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ลว 12 พ.ย. 2568 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยค่าใชจ้่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าทีท่้องถิ่นพ.ศ. 
2569 ประกาศราชกิจจานุเบกษา วันที่ 19 พฤษภาคม 2569 
2. ตัวอย่างแนวทางการจัดทำเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

2.1 ตัวอย่างการจัดทำบันทึกขออนุมัติโครงการ 
 - บันทึกขออนุมัติโครงการฝึกอบรม 
 - บันทึกขออนุมัติโครงการจัดงาน 
 - บันทึกขออนุมัติโครงการจัดกจิกรรมสาธารณะ 
 - บันทึกขออนุมัติโครงการแข่งขันกีฬา 
 - บันทึกขออนุมัติค่าใช้จา่ยในการบริหารงาน 
 - บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 2.2 ตัวอย่างการจัดทำบันทึกขออนุมัติยืมเงิน 
 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในโครงการฝึกอบรม เช่น 
  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  ค่าสมมนาคุณวทิยากร 
  ค่าอาหาร 
  ค่าเช่าที่พัก 
  ค่ายานพาหนะ 
 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในโครงการจัดงาน เชน่ 
  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ 
  ค่าแต่งกายนักแสดงต่างๆ  
  ค่าตอบแทนการแสดง 
      ค่าตอบจนท.ช่วยปฏิบัตงิาน  
 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในโครงการจัดกิจกรรมสาธารณะ เช่น 
  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ 



 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในโครงการแข่งขันกีฬา เชน่         
  ค่าตอบแทนจนท.ประจำสนาม 
  ค่าตอบแทนจนท.ที่จัดการแข่งขันกีฬา  
  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน 
      ค่าตอบจนท.ช่วยปฏิบัตงิาน 
  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ 
 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน  
  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ในการจัดประชุมราชการ 
  ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร 
  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบคุคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชมอปท. 
  ค่าอาหารสำหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชมอปท. 
 - บันทึกขออนุมัติยืมเงินค่าใช้จ่ายในโครงการฝึกอบรม โครงการจัดงาน โครงการจัดกิจกรรมสาธารณะ  
 ตาม ว 119 ตาราง 1 วงเงินไมเ่กิน 10,000 บาท  
 2.3 ตัวอย่างการจัดทำบันทึกรายงานขอความเห็นชอบตาม ว 119 ตาราง 1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท  
 - รายงานขอความเห็นชอบค่าใช้จ่ายในโครงการฝึกอบรม  
   ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้และตกแต่งสถานที่อบรม 
  ค่าใช้จ่ายในการเปิด-ปิด การฝึกอบรม 
  ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ 
   ค่าประกาศนียบัตร 
   ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์ 
   ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการอบรม 
   ค่าใช้จ่ายการติดต่อสื่อสาร  
  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝกึอบรม 
   ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม  
  ค่าของสมมนาคุณในการดูงาน  
 - รายงานขอความเห็นชอบค่าใช้จ่ายในโครงการจัดงาน 
  ค่าโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คา่ป้ายไวนิล 
  ค่าเช่าเต็นท์ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง เวที 
  ค่าใช้จ่ายตกแต่งสถานที่ 
  ค่าวัสดุอุปกรณ์ เคร่ืองเล่น 
  ค่าการแสดง 
  ค่ามหรสพ 
 - รายงานขอความเห็นชอบค่าใช้จ่ายในโครงการจัดกิจกรรมสาธารณะ 
   ค่าโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คา่ป้ายไวนิล 
  ค่าเช่าเต็นท์ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง เวที 
  ค่าใช้จ่ายตกแต่งสถานที่ 
  ค่าวัสดุอุปกรณ์  
 - รายงานขอความเห็นชอบค่าใช้จ่ายในโครงการแข่งขันกีฬา 
  ค่าโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คา่ป้ายไวนิล 
  ค่าเช่าเต็นท์ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง เวที 
  ค่าใช้จ่ายตกแต่งสถานที่ จดัสถานที่ 
  ค่าวัสดุอุปกรณ์ แข่งขัน วัสดกุีฬา ค่าโล่หรือถ้วยรางวัล 
  ค่าใช้จ่ายพิธีเปิด ปิด 
 - รายงานขอความเห็นชอบ ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 
  ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ ส่งเสด็จ 



  ค่าพานพุ่มดอกไม้ กระเชา้ดอกไม้ หรือพวงมาลาสำหรับวางอนุสาวรีย์ 
  ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ เชน่ ค่าเชา่ห้องประชุม คชจ.อ่ืนที่จำเปน็ 
  ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
 
 วันที่สามของการฝึกอบรม         08.30 – ๑๗.3๐ น. 
1. แนวทาง วิธีการตรวจสอบ ที่หน่วยงานตรวจสอบภายในต้องรู้ และ วิธีการปฏบิัติงานเพื่อลดข้อทักท้วงที่หน่วยรับ
ตรวจ สำนัก/กอง เจ้าหนา้ที่การเงิน กองคลัง ผู้ผ่านงาน ผู้อำนวยการกองทุกกอง รองปลัด ปลดั และผูบ้ริหาร 
จำเป็นต้องรู ้
2.เช็คลิสเอกสารประกอบฏีกา สำหรับ ทุกสำนัก/กอง ผูต้รวจสอบภายใน และผู้ตรวจฎีกา กองคลัง 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา โครงการฝึกอบรม (ว 119 ตาราง 1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท) 
  ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้และตกแต่งสถานที่อบรม 
  ค่าใช้จ่ายในการเปิด-ปิด การฝึกอบรม 
  ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ 
   ค่าประกาศนียบัตร 
   ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์ 
   ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการอบรม 
   ค่าใช้จ่ายการติดต่อสื่อสาร  
  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝกึอบรม 
   ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม  
  ค่าของสมมนาคุณในการดูงาน  
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา โครงการจัดงาน(ว 119 ตาราง 1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท) 
  ค่าโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คา่ป้ายไวนิล 
  ค่าเช่าเต็นท์ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง เวที 
  ค่าใช้จ่ายตกแต่งสถานที่ 
  ค่าวัสดุอุปกรณ์ เคร่ืองเล่น 
  ค่าการแสดง 
  ค่ามหรสพ 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา โครงการจัดกิจกรรมสาธารณะ (ว 119 ตาราง 1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท) 
   ค่าโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คา่ป้ายไวนิล 
  ค่าเช่าเต็นท์ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง เวที 
  ค่าใช้จ่ายตกแต่งสถานที่ 
  ค่าวัสดุอุปกรณ์  
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา โครงการแข่งขันกีฬา (ว 119 ตาราง 1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท) 
  ค่าโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คา่ป้ายไวนิล 
  ค่าเช่าเต็นท์ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง เวที 
  ค่าใช้จ่ายตกแต่งสถานที่ จดัสถานที่ 
  ค่าวัสดุอุปกรณ์ แข่งขัน วัสดกุีฬา ค่าโล่หรือถ้วยรางวัล 
  ค่าใช้จ่ายพิธีเปิด ปิด 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน(ว 119 ตาราง 1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท) 
  ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ ส่งเสด็จ 
  ค่าพานพุ่มดอกไม้ กระเชา้ดอกไม้ หรือพวงมาลาสำหรับวางอนุสาวรีย์ 
  ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ เชน่ ค่าเชา่ห้องประชุม คชจ.อ่ืนที่จำเปน็ 
  ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา ยืมเงินค่าใช้จา่ยในโครงการฝึกอบรม เช่น 
  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 



  ค่าสมมนาคุณวทิยากร 
  ค่าอาหาร 
  ค่าเช่าที่พัก 
  ค่ายานพาหนะ 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา ยืมเงินค่าใช้จา่ยในโครงการจัดงาน เชน่ 
  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ 
  ค่าแต่งกายนักแสดงต่างๆ  
  ค่าตอบแทนการแสดง 
      ค่าตอบจนท.ช่วยปฏิบัตงิาน  
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา ยืมเงินค่าใช้จา่ยในโครงการจัดกิจกรรมสาธารณะ เชน่ 
  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา ยืมเงินค่าใช้จา่ยในโครงการแข่งขันกีฬา เช่น         
  ค่าตอบแทนจนท.ประจำสนาม 
  ค่าตอบแทนจนท.ที่จัดการแข่งขันกีฬา  
  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน 
      ค่าตอบจนท.ช่วยปฏิบัตงิาน 
  ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ 
 เช็คลิสต์เอกสารประกอบฏีกา ยืมเงินค่าใช้จา่ยในการบริหารงาน  
  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ในการจัดประชุมราชการ 
  ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร 
  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบคุคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชมอปท. 
  ค่าอาหารสำหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชมอปท. 
 
เช็คลิสเอกสารประกอบฏีกาตามข้อ 79 วรรคสอง 
เช็คลิสเอกสารประกอบฎีกาเบิกเงินค่าใช้จา่ยเดินทางไปราชการ 
เช็คลิสเอกสารประกอบฎีกายืมเงินค่าใช้จา่ยเดินทางไปราชการ 
เช็คลิสเอกสารประกอบฎีกาเบิกเงินค่าลงทะเบียนอบรม 
เช็คลิสเอกสารประกอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ 
 
 
หมายเหตุ   1. พักรับประทานอาหารว่าง ในช่วงเวลา 10.30 – 10.45 น. และ  

เวลา 14.30 - 14.45 น. ของทุกวัน 
                2. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  



 
 
 

แบบตอบรับสมัครเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม 
หลักสูตร  “พื้นฐานการเงินมือใหม่ การตรวจฎีกา การจัดทำเอกสารประกอบฎีกา (level5 ) ที่สอดคล้องกับ

ระเบียบเบิกจ่าย การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดงาน การบริหารงาน และ ว 119 สำหรับทุกส่วนราชการ”  
-------------------------------------------------------------- 

 รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 3 – 5 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมพันล้าน บูติค รีสอร์ท จังหวัดหนองคาย  
 รุ่นที่ 2 ระหว่างวันที่ 10 – 12 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมบีพีแกรนด์ หาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
 รุ่นที่ 3 ระหว่างวันที่ 17 – 19 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมทอแสงเฮอริเทจ จังหวัดอุบลราชธานี 
 รุ่นที่ 4 ระหว่างวันที่ 24 – 26 กรกฎาคม 2569 ณ โรงแรมไดมอนด์ ฮิลล์ รีสอร์ท เขาใหญ่ จังหวัดนครราชสีมา 
 รุ่นที่ 5 ระหว่างวันที่ 7-9 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมบลูโฮเทล จังหวัดนครพนม 
 รุ่นที่ 6 ระหว่างวันที่ 14-16 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมโฆษะ จังหวัดขอนแก่น 
 รุ่นที่ 7 ระหว่างวันที่ 21-23 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมริมปาว จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 รุ่นที่ 8 ระหว่างวันที่ 28-30 สิงหาคม 2569 ณ โรงแรมชัยคณาธานี จังหวัดพัทลุง 
 รุ่นที่ 9 ระหว่างวันที่ 4-6 กันยายน 2569 ณ โรงแรม 35 โบว์ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 
 รุ่นที่ 10 ระหว่างวันที่ 11-13 กันยายน 2569 ณ โรงแรมนภาลัย จังหวัดอุดรธานี 
 รุ่นที่ 11 ระหว่างวันที่ 18-20 กันยายน 2569 ณ โรงแรมเดอะกรีนปาร์คแกรนด์ จังหวัดยโสธร 
 

1. ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น................................................................เลขที่.................. หมู่ที่....................    
ตำบล..........................................อำเภอ. ...............................................จังหวัด...................................................
รหัสไปรษณีย์................................โทรศัพท์..............................................โทรสาร..............................................  
2.  มีความประสงค์จัดส่งบุคลากรเข้าร่วมสัมมนา จำนวน............................ราย ดังนี้ (กรุณาเขียนตัวบรรจง) 
ลำดับ ชื่อ-นามสกลุ ตำแหน่ง เบอร์โทร 

    
    
    
    
    

        อาหารทั่วไป จำนวน..............ท่าน    อาหารฮาลาล จำนวน................ท่าน  
 

3.  ลงทะเบียนและสมัครได้ที่ หน่วยบริการวิชาการ โทรศัพท์ 09 1035 9182, 06 4923 3898, 06 4986 3635 
หรือไลน์ (ค้นหาด้วยเบอร์โทรศัพท์) หรือสมัครออนไลน์ผา่นเวบ็ไซต์ที่ https://arittraining.rmutsb.ac.th   
4.  ชำระค่าลงทะเบียน ท่านละ 4,900.-บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
โดยชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร หรือ ตู้ ATM หรือ แอพพลิเคชันธนาคารบนโทรศัพท์มือถือ ตลอด 24 ชั่วโมง 
เข้าบัญชธีนาคารกรุงไทย ออมทรพัย์ ชื่อบัญชี “กองทุนบริการวิชาการแบบมีรายได้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลสุวรรณภูมิ” เลขที่บัญชี 128-0-79185-3  **กรุณาชำระเงินภายในวันแรกของการฝึกอบรมตามกำหนดการ** 
พร้อมส่งหลักฐานการชำระเงินที่ https://qr.rmutsb.ac.th/s/dla  
 

หมายเหตุ  
1. กรณีชำระค่าลงทะเบียนเป็นเงินสด ณ สถานทีฝ่ึกอบรมในวันที่สองของการฝึกอบรม  
วันที่ในใบเสรจ็รับเงนิจะระบุเปน็วันที่ปัจจุบัน ทั้งนี้ ขอความกรุณาชำระค่าลงทะเบียน 
ภายในวนัแรกของการฝกึอบรม โดยโอนเงนิผ่านบัญชธีนาคารหรอืชำระผ่านการสแกน QR Code 
2. กรณีสมัครเข้ารับการฝึกอบรมหลายหลกัสูตร ขอความกรุณาโอนเงนิแยกตามรายหลักสูตร 
หากเข้ารับการฝึกอบรมเป็นหมู่คณะ สามารถชำระเงนิรวมได้ เพือ่ความสะดวกในการตรวจสอบ 
3. กรณีมีการจองที่พกัหรอืจองตั๋วโดยสาร ขอความกรุณาติดตอ่สอบถามเจ้าหน้าที่ทางโทรศัพท์  
หรือประสานงานผ่านทางไลน์ เพื่อยืนยันการดำเนินการจากเจ้าหน้าทีก่่อนทกุครั้ง  
หากไม่ได้รับการยนืยนั มหาวิทยาลยัจะไมร่บัผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นดังกล่าว    ส่งหลักฐานการโอนเงิน คิวอารโ์ค๊ดชำระเงนิ 

รหัสร้านค้า VS099400Q50212291YB 


